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	1. Osnovni podatki o katalogu

	Naziv organa:
	Ekonomska in trgovska šola Brežice

Bizeljska cesta 45, 8250 Brežice

	Odgovorna uradna oseba:
	dr. Mojca Tomažin, direktorica zavoda

	Datum prve objave kataloga:
	20.7.2007

	Datum zadnje spremembe:
	3. 4. 2017

	Katalog je dostopen na spletnem naslovu:
	http://www.vs-kombre.kk.edus.si


	Druge oblike kataloga
	Katalog je v tiskani obliki dostopen v tajništvu zavoda 


	2. Splošni podatki o organu in informacijah javnega značaja s katerimi razpolaga

	2.a Organigram in podatki o organizaciji organa

	Kratek opis delovnega področja organa:
	Področje dela zavoda je določeno s Sklepom o ustanovitvi javnega-vzgojno-izobraževalnega zavoda, ki ga je sprejela Vlada RS. 

Zavod skladno s sklepom o ustanovitvi opravlja javno službo na naslednjih področjih:
· srednješolsko splošno izobraževanje,

· srednješolsko poklicno in strokovno izobraževanje,

· višje strokovno izobraževanje,

· dejavnost knjižnic.

	Seznam vseh notranjih organizacijskih enot
	Zavod ima dve organizacijski enoti:
     Poklicno in strokovno šolo
Ravnateljica: dr. Mojca Tomažin
     Višjo strokovno šolo
Ravnatelj: mag. Jože Kranjc

	Organigram organa
	Organigram

	2.b Seznam drugih organov z delovnega področja (le za ministrstva)

	Seznam vseh drugih organov s področja dela
	

	2.c Kontaktni podatki uradne osebe (oseb), pristojnih za posredovanje informacij

	Pristojni osebi:
	· dr. Mojca Tomažin
· mag. Jože Kranjc

	2.d Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega področja organa (preko državnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov)

	Državni predpisi
	· Zakon o zavodih 
· Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja 
· Zakon o šolski inšpekciji 
· Zakon o delovnih razmerjih 
· Zakon o javnih uslužbencih 
· Zakon o sistemu plač v javnem sektorju 
· Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti 
· Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobraževanja 
· Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vzgoji in izobraževanju v nazive 
· Pravilnik o pripravništvu strokovnih delavcev na področju vzgoje in izobraževanja 
· Pravilnik o uvrstitvi delovnih mest direktorjev s področja šolstva in športa v plačne razrede znotraj razpona plačnih razredov 
· Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vrtcih in šolah v plačilne razrede 
· Zakon o javnih naročilih 
· Zakon o varstvu osebnih podatkov 
· Zakon o dostopu do informacij javnega značaja 
· Zakon o splošnem upravnem postopku 
· Zakon o računovodstvu 
· Zakon o javnih financah 


	Predpisi lokalnih skupnosti
	

	Predpisi EU
	· Evropska zakonodaja 
· Direktiva 2003/98/ES 

	2.e Seznam predlogov predpisov (preko državnega oziroma lokalnega registra predpisov)

	Predlogi predpisov
	

	2.f Seznam strateških in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

	Seznam strateških in programskih dokumentov 
	· Letni delovni načrt
· Letno poročilo

· Finančni načrt

	2.g Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

	Vrste postopkov, ki jih vodi organ
	

	2.h Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

	Seznam evidenc
	

	2.i Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

	Seznam zbirk
	

	2.j Najpomembnejši vsebinski sklopi drugih informacij javnega značaja oziroma seznam posameznih dokumentov

	Sklopi informacij – sledijo razčlenjenemu opisu delovnega področja organa
	· Šolski koledar

· Šolska publikacija


	3. Opis načina dostopa do drugih informacij javnega značaja

	Opis dostopa do posameznih sklopov informacij:
	Informacije javnega značaja opredeljuje Zakon o dostopu do informacij javnega značaja ( ZDIJZ- UPB; Uradni list RS 96/2005), ki v 4. členu določa, da je informacija javnega značaja tista, ki izvira iz delovnega področja organa, nahaja pa se v obliki dokumenta, zadeve, dosjeja, registra, evidence ali drugega dokumentarnega gradiva, ki ga je organ izdelal sam, v sodelovanju z drugim organom, ali ga pridobil od drugih oseb. 

Informacije javnega značaja so prosto dostopne prosilcem, razen tistih informacij, za katere organ na podlagi 6. člena ZDIJZ zavrne  dostop.

Dostop do informacij javnega značaja  se izvaja po postopku, ki ga določajo sledeči predpisi:

· Zakon o dostopu do informacij javnega značaja (ZDIJZ –UPB Uradni list RS, št. 96/2005, 117/06-ZDAvP-2, 23/14, 50/14- odl. US in 102/15), 

· Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega značaja (Uradni list RS, št. 76/2005 in 95/2011) 

Dostop do informacij javnega značaja je zagotovljen preko svetovnega spleta.

Zahteva za vpogled v zahtevano informacijo se lahko posreduje ustno v času uradnih tajništva, to je vsak delavnik od 8.00 do 11.00 ali pisno na naslov naveden v 1. točki kataloga.

Dostop za ljudi s posebnimi potrebami je zagotovljen skladno s 15. členom Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega značaja.

Prosilcu  se posredovanje informacij javnega značaja zaračuna skladno z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega značaja (Uradni list RS, št. 24/16).


	4. Seznam najpogosteje zahtevanih in javnega značaja

	Seznam desetih najpogosteje zahtevanih informacij oziroma tematskih sklopov (samodejno generiran seznam, ki ga določa povpraševanje po posamezni informaciji)
	Zavod do sedaj še ni prejel zahteve za posredovanje informacij javnega značaja.


